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Quy trinh: TUYEN SINH

|. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich

Qui trinh qui dinh vé trinh ty, trach nhiém va td chtrc thuc hién cong tac
tuyén sinh.

2. Pham vi

Qui trinh &p dung cho vi¢c td chuc tuyén sinh trinh d¢ trung cép, cao déng
hang nam cta truong Cao dang Xay dung cong trinh do thi.

I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia:

Viét tat duoc sir dung dé hd tro va minh hoa cho cac tir thuong dung trong
mot tai liéu ndo d6 nham muc dich dé tai lidu ngfm gon hon.

2. Tir viét tit:

+ HPTS: Hoi dong tuyén sinh

+ PKD: Phong Kiém dinh chét luong va Két nbi doanh nghiép;

+ HSSV: Hoc sinh, sinh vién;

+ QD: Quyét dinh;

+ TCHC: T6 chitc Hanh chinh

+ KH: Ké hoach

+ TS: Tuyén sinh

3. Tai li€u lién quan .

- Thong tu 05/2017/TT-BLDTBXH ngay 02 thang 03 nam 2017 vé viéc
quy dinh quy ché tuyén sinh va xac dinh chi tiéu tuyén sinh trinh d6 Trung cap,
Cao dang ctua Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi.

- Luat gido duc nghé nghiép s6 74/2014/QH13 ngay 27/11/2014.

III. LUU PO (xem trang 3)

IV.PAC TA (Xem trang 4-6)

V.HO SO CONG VIEC



Quy trinh: TUYEN SINH

A 1A . _ | Dang hd T_ho’1 .
TT Tén ho so Noi luu triv <o gian Hiy bé
luu
1 Ké anch tuyén sinh dao tao nghé Ban gidy | 10 nim
nghiép
Quyét dinh phé duyét ké hoach .k -
2 A B 10
tuyén sinh cua BXD an glay fam
3 | Ké hoach tuyén sinh Ban gidy | 10 Pam
4 | Ké hoach tu van TS Ban gidy | 10 nam
: = Theo quy
A . 2 Y 10 nam
5 | Thong bao tuyén sinh Ban gidy dinh hity
6 | Ho so tuyén sinh (HSSV ding ky) Phong KD Ban gidy 10 ndm t? ilicu,
ho so cua
7 | K& hoach thanh 1ap HDTS Ban gidy | 10 Pam nha
. — truong
8 | Quyét dinh thanh 1ap HDTS Ban gidy | 10 Pam
9 | Bién ban xét tuyén Ban gidy 10 ndgm
10 Quyét dinh trang tuyén va danh o 10 nam
sach trung tuyén Ban gidy
11 | B4o cao Ban gléy 10 nam
VI. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO
TT Tén biéu miu/ huwéng din M3 hoéa
1 | Pang ky chi tiéu tuyén sinh BM.QT07/PKD.01
2 Ké hoach tuyén sinh BM.QT07/ PKD.02
3 K¢é hoach tu van tuyén sinh BM.QT07/PKD.03
4 | Thong bao tuyén sinh BM.QTO07/PKD.04
5 HO so tuyén sinh (Phiéu dang ky) BM.QTO07/PKD.05
6 | Quyét dinh thanh 1ap HDTS BM.QTO07/PKD.06
7 | Bién ban xét tuyén BM.QT07/PKDP.07
8 Quyét dinh trung tuyén va danh séch tring tuyén BM.QTO07/PKP.08
g | Bao cao két qua tuyén sinh BM.QTO07/PKP.09
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PAC TA QUY TRINH TUYEN SINH

Bo B9 phan/ngudi Két qua dat X x
TT | Tén buébc Noi dung cong viéc phan/Nguoi phoi hgp thuc : Biéu mau/ho so
thwe hi¢n hién duge
- Pau ndm hoc nha truong lp danh sach cac
g i | o 750 6 du Tongcoc GONN 0 8|
1 | " o KDCL&KND Céc Khoa dang ky chi | BM.QTO07/PKD.01
tieu TS tiép theo: 7 ‘ N ticu
- Khi dang ky phai thé hién r0 tén nganh/ nghé,
) luong tuyén sinh va trinh d6 dao tao.
- Sau khi dugc co quan chu quan duyét chi tiéu
tuyén sinh.
- Lap ké hoach TS, trong do thé hién rd cac noi
Lap KH TS | dung: hinh thirc ddo tao, ddi twong TS, thoi gian Phong - Poan thanh |- KH tuyén | BM.QT07/PKD.02
2 va dao tao theo cép trinh d9, thoi gian bat diu nhan | KPCL&KND | nién sinh.
tu van TS | ho so, thoi gian két thuc nhan hd so,..... N - Phong TCHC |- KH tu vin TS | BM.QT07/PKP03
- Lap KH tu van TS, trong do thé hién rd cac noi
dung: thoi gian tu van, hinh thic tu van, dia diém
tu van, doi tuong tu van.
Sau khi ké hoach TS da dugc duyét. Tién hanh
lam thong bao TS cong bd rong rii trén pham vi
Théng béo nha truong TS. Va phai thé du cac ndi dung: hinh Phong
3 T3 thirc dao tao, doi tugng tuyén sinh, thoi gian dao | KDCL&KND Thong bao TS | BM.QT07/PKD.04
tao theo cap trinh d9, thoi gian bat dau nhan ho N
50, thoi gian két thuc nhan ho so, ngay xét tuyén,
ngdy nhan gidy bao trang tuyén. ...
Thuho so | Sau khi thong bao TS da dugc duyét: Tién hanh Phong S6 lugng ho so
TS, thu ho so dang ky, thong ké s6 luong dang ky va NV. Phong du tuyén va
4 thong ké ho | in danh sich ding ky theo nganh/ nghé, theo KDCLSL KND KDCL&KNDN | danh sach du BM.QTO7/PKD.05
so dang ky | trinh d§ dao tao tuyen.




Bo Bo ph@n/ngu‘(‘)’i Két qua dat 2 X A
TT | Tén buébc Noi dung cong viéc phan/Nguoi phoi hgp thuc dq : Biéu mau/ho so
o A woc
thuc hién hién :
Ra quyét < a1k \ A o Quyét dinh
5 | dinh thanh tcrz‘;nc""ravas éliediiiafh};;}}l‘?gh }%’TSDTS’ HiGw | pien truomg thanh lap BM.QTO07/PKD.06
13p HDTS & raquyer e P ' HDTS
- Can cu vao danh sach dy tuyén. Ban thu ky 1én %
L 2 So luong
phuong &n xét tuyén. i . HSSV trin
, - HPTS can cu vao phuong an xét tuyén, di€u Phong tuvén theo &
6 Xét tuyén | chinh nhitng phuong 4n chua phu hop. KDPCL&KND HDPTS n };mh Inehd BM.QT07/PKD.07
- HDTS thong nhat s6 lwong HSSV trung tuyén | N, HDTS samlngne,
. A £ S A 1 theo cap trinh
theo nganh/ ngh¢, theo cap trinh d6 dao tao. 46 dio tao
- Ban thu ky 13p bién ban xét tuyén cia HDTS. i s
] - Quyéet dinh
- Can cur vao bién ban xét tuyén cua HDTS, tién Phong tring tuyén va
Ra QD tring | hanh ra quyét dinh tring tuyén va danh sach | KDCL&KND Ban thu kS danh sach
7 | tuyén, goi | trung tuyén kém theo quyét dinh. N, Céc Khoay HSSV  trung | BM.QTO7/PKD.08
nhap hoc | - Tién hanh in gidy bao nhap hoc va lam thu tuc | HDTS, Phong tuyén.
nhép hoc cho HSSV. TCHC - Gidy bdo
tring tuyén
Sau khi TS tién hanh bdo céo tinh hinh TS nam
Béo cdo .. V€ co quan chu quan Vévphéi thé hién ro: so Phong B4o cdo tuvén
8 2. luong HSSV vién trang tuyén theo ting nganh/ | KDCL&KND | Cac Khoa . y BM.QTO7/PKD.09
tuyén sinh sinh
nghe hoc, theo trinh d¢ dao tao, sO lu:(rng tring N
tuyén, s6 luong thyc hoc, phai, dan toc,.
Phé duyét danh sach diang ky chi tiéu, ké hoach Danh sach
tuyén sinh, ké hoach tu van tuyén sinh, thong bao . \ dang ky chi
9 Duyét | tuyén sinh, ké hoach thanh lap HDTS, QD thanh | Hiéu truong 1(1::12 gggﬁlg Khoa | iau, k& hoach

lap HPTS, QP trung tuyén, danh sach trang
tuyén,.....Trong quéa trinh ky duyét néu vin ban

TS, 15é hoach
tuvan TS,
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