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NOI NHAN TAI LIEU

M BGH M Khoa Xay dung va Quan ly d6 thi

M Phan hi¢u Hué M Khoa Dién — Dién tir

M Phong QLDT M Khoa K§ thuét do thi

™M Phong TC-HC M Khoa Co khi - Han

M Phong TC-KT MKhoa GDCT va KHCB

M Phong KDCL&KNDN M Trung tAm dao tao nganh nudc va moi trudng
M Phong KH&QHQT M Trung tim Tu vén xay dung va XKLD

M Phong QLTB&XDCB M Trung tdm ddo tao nghé xay dung Viét Pirc

BANG THEO DOI THAY POI TAI LIEU

Ngay sira doi Noi dung thay doi Ngay hiéu luc




|. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

Nham thue hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc cua truong Cao ding Xay
dung Cong trinh d6 thi va chuyén giao két qua nghién ctru vao thyuc té giang day,
san xut, doi sbng gop phan phat trién kinh té xa hoi.

Tat ca cac gido vién, nhan vién va sinh vién lam dé tai trong truong bang
ngudn kinh phi cta trudng

I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia:

Pé tai cdp truong cua Truong Cao dang Xay dung Cong trinh do thi gom
cac hoat dong: dé tai nghién ctru khoa hoc.

2.Tir viét tit:

KH Ké hoach PG Pénh gia
NCKH Nghién ciru khoa hoc BM Biéu mau
QT Quy trinh HD Huéng dan
TT Thong tin MC Minh ching
TBPTTL Thiét bi dao tao tur [am PM Phan mém
B Thong bao CN Chu nhiém
BGH Ban Giam hiéu
P KH&QHOT Ph(;)ngA’Khoa hoc va quan hé

quoc te
HDKH Hbi dong khoa hoc

3. Tai liéu vién dan

QDb 01/Qb-CDT ngay 01/01/2013 vé viéc ban hanh Quy dinh vé hoat dong
NCKH va cong nghé cua truong Cao dang Xay dung Cong trinh d6 thi.

IIL. LUU PO (Xem trang 3)

IV. PAC TA (Xem trang 4 - 8)

V. HO SO CONG VIEC

Dang Thoi
TT Tén ho so Noi lwu triv | hoso | gian luu Huy bo
) X s Th dinh
bang ky thuc hi¢n de tai Phe Ban ©0 .Eluy , H}
L | cp trudng (theo nam hoc) ot 5nam | trong bién ban hiy




VI. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

Stt Tén biéu miu/ huwéng din Mai hoéa
1 | Phiéu ding ky QT16/PKH.01
- Ban thuyét minh dé tai cip truong QT16/PKH.02
2 | + Phiéu danh gia thuyét minh dé tai cap truong QT16/PKH.02a
+ Phiéu b sung dé tai cap truong QT16/PKH.02b
3 | Du toan kinh phi dé tai cap truong QT16/PKH.03
4 | Bién ban hop hoi dong tuyén chon cip truong QT16/PKH04
5 | Phiéu bao céo tién do thuc hién dé tai QT16/PKH.05
6 | Bién ban kiém tra thuc hién dé tai cdp truong QT16/PKH.06
7 | Gidy ra han dé tai QT16/PKH.07
8 Hudng dan viét Béo cdo nghiém thu QT16/PKH.08
9 Phiéu dang ki nghiém thu dé tai cap truong QT16/PKH.09
Phiéu danh gia nghiém thu dé tai cap truong QT16/PKH.10
A2 -2 A xs X \ QT16/PKH.108.
10 | + Phiu tong hop diém d¢ tai cap trudong QT16/PKH.10b
+ Bién ban hop nghiém thu DT cap truong '
11 | Bién ban ban giao QT16/PKH.11




Quy trinh ©: PANG KY NCKH CAP TRUONG

Budc Trinh tu thue hién Trach nhiém Biéu miu
- P.KH&QHQT
1 Thong bdo dang ky dé tai
v Chu nhiém
2 > Ping ky dé tai QT16/PKH.01
Pon vi chu tri
3 Phé duyét cap don vi
4 - — Chunhiém | o716/pKH.02
> Viét Thuyét minh, du QT16/PKH.03
. v flrfdﬁg ‘gl\’l QT16/PKH.02a
L L ' QT16/PKH.02b
Danh gid th@ QT16/PKH04
v Hi¢u truong
6 Ra quyét dinh
— ' T SE— CN, Don vi QT16/PKH.05
7 _* Trién khai thuc hién va dé€ nghi nghiém thu chu tri, QT16/PKH.06
P.KH&QHQT QT16/PKH.07
Don vi chu tri,
8 —an P.KH&QHQT
HPKH cép QT16/PKH.08
‘ - e QT16/PKH.09
9 Hoi ddng thdm dinh va nghiém thu ruong gggjgﬁmga
QT16/PKH.10b
v CN, bon vi
10 Chinh stra dé tai chu tri
v Chu tich
1 Ra quyét dinh cong nhan HDKH
A CN. Bonvi QT16/PKH.11
12 .. chu tr, '
Chuyén giao P.KH&QHQT
! P.KH&QHQT
13 Luu hd so




Quy trinh :

PANG KY NCKH CAP TRUONG

PAC TA QUY TRINH PANG KY PE TAI CAP TRUONG

B

Stt Tén buwée Piic ti B¢ phan/don phan/DV Két qua dat Han hoan Bidu miu
cong viéc : vi thue hién ph (.A)i hop dwgce thanh
P.KH&QHQT thyuc hién thong bao viéc dépg . Piu thane 3
1 | Thong bao ky cac hoat dong NCKH cua truong Cao dang | P.KH&QHQT hane ni n;g
Xay dung CTDT &
Chu nhiém dang ky dé tai NCKH, TBDT TL, : s N
2 | Pang ky theo biéu mu Phiéu dang k{ va giri dén lanh | Chi phigm | DO Vi | Hoanthanh - Dauthang 4 | py 6oy 0
dao khoa, phong, trung tm. chu tri Phiéu dang ky | hang nam.
Lanh dao Khoa, Phong,Trung tdm xem xét va
XerrAl xe}, phé | phé duyét; Sau do gui vé phong KH&QHQT Lanh dao Chli . | HSNCKH dat | DAu thang 5
3 | duyét cap co | HS NCKH cép don vi gom: hone. khoa nhiém dé fu cAu hine nim
SO - Phiéu dang ky. phong, tai Y & '
- Bién ban xét duyét.
Vi_ét thuyét | CN viét thuyét minh va 1ap du toan theo mau QT16/PKH.02
4 | minh, du QT16/PKH.03
toan
Danh gia 1. Nop thuyet minh,toan ) CN bon i o
thuyét minh | CN hoan thanh Ban thuyét minh cip truong chutri | Thuyétminh, QT16/PKH.02
cung vé6i Ban Dy tru kinh phi theo gop ¥ clia dl;r toan d‘ch QT16/PKH.03
HDKH va nop vé P. KH&QHQT cac cap ky
duyét
5 2. Xét duyét: HDbKH s  n
P.KH&QHQT chuén bi cac cong viée: Céc thanh vien
- Photo Thuyét minh Phiéu xét duyét Thuyét HDKH hoan QT16/PKH.02
i, y yer iy thanh Phiéu xét QT16/PKH.03
- Lap ké hoach, Quyét dinh thanh lap HDKH duyet Thuyet
Danh gi4 thuyét minh
- Xét duyet HDbKH CN




Quy trinh - PANG KY NCKH CAP TRUONG

st | Lénbude Dic té B¢ phan/don phﬁl?l(./)DV Két qua dat Han hoan Biéu miu
cong viéc : vi thue hién %, dugc thanh
i phoi hop i
3 P.KH&QHQT gtri Bién ban Danh gia thuyét Cham nhat 7
minh cho CN ¢ ¢ g ngay sau khi QT16/PKH.02a
hop Hoi dong.
4. CN ndp lai thuyét minh di hoan chinh theo | CN Pon  vi | Thuyét minh da | Theo Bién ban
y kién dong gop cia HDPKH cho P. chu tri chinh stra hop HDKH | QT16/PKH.02b
KH&QHQT. banh gia thuyét
minh
Ra quyét | P.KH&QHQT soan quyét dinh giao nhiém vu | P.KH&QHQT | BGH Cham nhat 10
dinh giao dé | NCKH va chuyén giao két qua nghién ctu. ngay sau khi
tai chu nhiém dé tai
6 nop thuyét minh QT16/PKH04
da duoc chap
nhan.
. Kihop dong | P. KH&QHQT soan Hop dong trinh BGH dé | P.KH&QHQT | CN Hop dong da Cham nhét sau 3
ki véi cac CN duoc ki ngay
Trién khai | 1.- Chu nhiém dé tai tién hanh trién khai thuc | CN Pon  vj
thuc hién va | hién nhiém vu NCKH theo tinh than Thuyét | PKH&QHQT | chu tri
bé nghi | minh d3 dugc duyét
nghiém thu | - CN ung tién thuc hién NCKH
de tai 2.- Bao céo tién do thuc hién d@ tai:
+ CN ndp bao cao tién d6 thuc hién dé tai co
xac nhan cua don vi chu tri cho phong
3 KH&QHQT trong qua trinh trién khai thyc QTL16/PKH.05

hién dé tai.

+ Néu c6 nhitng thay d& trong qua trinh thyc
hién dé tai, CN bao lai cho P.KH&QHQT dé
phong xin y kién BGH.

+ P.KH&QHQT theo dai tién d6 thuc hién va
hd trg CN thyc hién nhiém vu NCKH

3.D¢é nghi nghiém thu

- Khi hoan thanh nghién ctru, CN NCKH nop
Bio cdo két qua va dé nghi don vi chu tri tién

QT16/PKH.06
QT16/PKH.07




Quy trinh - PANG KY NCKH CAP TRUONG

st | Lénbude Dic té B¢ phan/don phﬁl?l(./)DV Két qua dat Han hoan Biéu miu
cong viéc vi thue hién %, dugc thanh
phoi hop
hanh xem xét tham dinh
* Cac dé tai bi cham tién d6: CN phai lam bao
xin nghiém thu cham tién 4o
Hoi dong 1. PKH&QHQT chuan bi cac cong vige: P.KH&QHQT | BGH Cac thanh vién | Chdm nhat 7 | QT16/PKH.08
nghiém thu - Photo ’H(‘A) so nghiém thu HDKH hoan ngay sau khi xem gﬁg;m:'ig
- Lap ké hoach, Quyét dinh thanh 1ap HDKH thanh Phiéu xét QT16/PKH.10a
nghiém thu déanh gid NCKH QT16/PKH.10b
9 2. HPKH gop ¥, danh gia HPKH CN, don | Cac thanh vién
3. Néu dat yéu cau trén trung binh, dong ¥ vichutri | HDKH hoan
nghiém thu ngay; Néu dudi trung binh, CN thanh Phicu
phai hoan thi¢n va HD s€ nghiém thu sau. danh gia NCKH
4 P.KH&QHQT giri Bién ban Hoi dong Cham nhat 7
nghi¢m thu ngay sau khi hop
HDPbKH
Hoan chinh CN Pon wi Theo Bién ban
10 dé tai CN chinh sira d¢ tai theo gop y cia HDKH chu tri hop HDKH
nghiém thu
Ra quyét - Sau khi nhan dugc xac nhan cia don vi chu | PKH&QHQT, | Pon  vi Cham nhét 7
dinh  cong | tri vé viéc CN da hoan thanh viéc chinh sira | BGH chu tri Quyét dinh ngay sau khi
11 |nhdndétai | NCKH cong nhan nhan dugc xac
- Hi€u truong ra quyét dinh cong nhan NCKH NCKH nhan cua don vi
cap truong cho CN chu tri
Chuyén giao | PKH&QHQT chuyén giao cac san pham | P.KH&QHQT, Phiéu xac nhén
de tai NCKH cho don vi thu huong thu vién,... san pham~ , Cham nhit 7
NCKH da tr¢ . .
12 thanh tai san, ngay sau khi ARa QT16/PKH.11
bién ban ban | duyét dinh cong
. , nhan
giao duogc ky
nhan
13 |LuuHoso | P.KH&QHQT s& luu bo HS dé tai cap truong | P.KH&QHQT
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