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M BGH M Khoa Xay dung va Quan 1y do thi

M Phan hiéu Hué M Khoa Dién — Dién tir

M Phong QLDT M Khoa K5 thudt do thi

M Phong TC-HC M Khoa Co khi - Han
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Quy trinh : PANH GIA , PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC, NLP

|. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

Vian ban nay quy dinh ndi dung, trinh tu va trach nhiém thyuc hién cong tac danh
gia vién chirc va ngudi lao dong ciia Truong Cao dang Xay dung Cong trinh d6 thi.

- Quy trinh nay ap dung cho tit ca cac don vi trong Trudng Cao ding Xay
dung Cong trinh do thi.

I1. PINH NGHIA, TU VIET TAT VA TAI LIEU VIEN DAN

1. Pinh nghia:

- Vién chtc quan 1y: La vién chic dugc bd nhiém giit chirc vu trudng,
pho cac phong, khoa, b mon va td chire true thudce Truong.

- Vién chtrc chuyén mon, nghiép vu, phuc vu: La vién chirc khong thude
hai d4i twong néu trén.

- Nguoi lao dong: La nguoi co ky két hop dong lao dong véi nha truong
theo Nghi dinh 68/2010/ND-CP.

2. Tai li¢u vién din

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12; B luat Lao dong s6 10/2012/QH13;
Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé tuyén dung, str

dung va quan 1y vién chitc;

- Nghi dinh s6 68/2010/ND-CP ngay 17/11/2000 hop dong mét so loai

cong viéc trong cac co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghi¢p;

- Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh phu vé danh

gia phan loai cong chtrc, vién chuec;

- Cin clr cdc cong vin huéng dan hang nim cua Truong Cao dang Xay
dung Cong trinh d6 thi v€ viéc thuc hién danh gia, xép loai can bd, vién chic,

nguoi lao dong va binh xét thi dua khen thudng ndm hoc 2019-2020;

-Quy dinh 132-QB/TW, ngay 08/3/2018 ctia Ban Chép hanh Trung wong
vé kiém diém, danh gid, xép loai chat lugng hang nim d6i véi tap thé, ca nhan
trong hé thong chinh trj.

III. LUU PO: (Xem trang 3)

IV. PAC TA: (Xem trang 4 — 6)
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V. HO SO CONG VIEC

Thoi
Noi luu Dang gian
TT Tén ho so N ho so Huy bo
trir luu
1 Hudng dan danh gia, phan loai Ban | Vinh
vién chitc va nguoi lao dong gidy | vién
K& hoach danh gid phan loai chat Ban | vi | eoauy
2 lugng vién chirc va nguoi lao don i4 i dinh trong
ong v vang ong Phong giay vien | ban
3 Phiéu dé.nh gia phan loai vién chuc | TCHC | p. | (50 hity tai
va nguoi lao dong giéy vien lidu, hd
4 Bién ban phéan loai danh gia vién Ban Vinh SO
chtrc ciia don vi phong, khoa giéy vien
VI. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO
Stt Tén biéu miu/ hwéng din Mai hoa
1 | Ké hoach danh gia, xép loai vién chtic BM/QT12/TCHC.01
5 Ptneu danh gid, phan loai vién chirc nguoi lao BM/QT12/TCHC.02
dong
3 Bién ban hop danh gia tai don vi BM/QT12/TCHC.03
B . A 5 h H A A ’ h -7 h,\ l . en
4 1e’n ban Q’I\). ?1 dong danh gid p aﬁn oai vién BM/QT12/TCHC.04
chtrc, hop hoi dong thi dua khen thudng
5 | Thong bao két qua BM/QT12/TCHC.05
5 Qhu’yét dinh vé viéc danh gia phan loai vién BM/QT12/TCHE.06
chuc
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QUY TRINH PANH GIA PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

LAP KE HOACH TRIEN KHAI THU'C HIEN TONG HQP KET QUA
1. Xay dyng ké 5.Tong hop danh ie?hszif;ﬁ 10. Luu
A A fA A °qua dan ho so
. hoach sach tuy danh gia cua gia cua Hidu
PHONG can bg, vién churc truong
TCHC 7y 4\
|
|
1
I
|
|
I
I X, 4: .
BAN 6. Hop hoi 7. Hop hoi || Gioman loa cong
, 2. Phé duyét ddng danh gia dong thi dua i chic, vién chic va
GI AM va ]‘?an hanh : nguoi lao dong
HIEU ké hoach i
|
|
|
|
PHONG, 4. Lanh dao phong, i
khoa danh gia vién I
KHOA chirc va nguoi lao dong [€---------------—-—---94----- -
CAN
BO, 3. Vién chirc va
VIEN nguoilao ddngty | -----mm e o
CHUC danh gia, phén loai
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PAC TA QUY TRINH PANH GIA PHAN LOAI, CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Tén buéc cong . s Bo phan/don vi | B phan/PV | Két qua Han hoan 2 x
Stt viéc Dicta thuc hién phéi hop dat duwgc thanh Bi¢u mau
Theo ké
hoach nam
1 Xay dung ké Phong T6 chirc — Hanh chinh dy thao ké Phong T6 chuc | Cac phong, hoc va BM/QT.12/T
hoach hoach danh gia vién chuc va nguoi lao dong | — Hanh chinh khoa chuong CHC.01
trinh cong
tac
7 Theo ké
Truéng phongTo chitc — Hanh chinh trinh hoach nam
9 Phé duyét, ban Hi¢u trudng phé duyét va ban hanh ké hoach | Phong T6 chirc Ban Gi4m hiéu hoc va
hanh ké hoach danh gia vién chtrc va nguoi lao dong hang | — Hanh chinh i chuong
nam. trinh cong
tac
Can cur ké hoach danh gia phan loai vién Theo ké
‘A o chtirc va nguoi lao dong, truéong cac don vi hoach ndm
Vién chuc va RN .| Viénchicva | Cac phong, hocva | BM/QT.12/T
3 | nguoilao dong | y€u cau vién chirc va nguoi lao dong thudc . R
dénh oid o PR ; - "~ | nguoi lao dong | khoa chuong | CHC.02
tw danh g don vi minh viét phiéu tu danh gia phan loai. trinh cong
tac
Trudéng don vi trién khai viéc danh gia phan 2
A AR S . . Theo ké
loai vién chirc va tién hanh danh gia trong -
cudc hop cudi nim dé vién chirc va dai dién hoach nam
4 Lanh d?o phgng, doan thé tham gia ¥ kién nhan xét trude khi | Lanh dao don vi | Cac doan thé hoc va BM/QT. 12/T
khoa danh gia N R chuong CHC.03
lanh dao don vi danh gia. trinh con
Lanh dao cac don vi phan cong thu ky tong thc g

hop céc y kién dong goép dé lanh dao don vi
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Tén buéc cong « in B6 phan/don vi | B phan/PV | Két qua Han hoan R X
Stt viée Dacta thue hi€én phoi hop dat dwgc thanh Biéu mau
danh gia theo quy dinh. Truong hop vién
chue va nguoi lao dong vang mit tap thé van
c6 thé dong gop vy kién binh thuong.
Thu ky tong hop lanh dao ky tén vao phiéu
danh gia gui vé phong T6 chire — Hanh chinh
theo ké hoach.
Sau khi c6 két qua ty danh gia ctia vién chuc
7 va nguoi lao dong tai don vi phong khoa.
5 Tong hop danh | Phong T6 chirc tong hop két qua tu danh gia
sach cua vién chuc va nguoi lao dong trinh Hi¢u
truong dé tién hanh lay y kién can b6 chu
chot
as g A Hiéu truong cin cir két qua danh gia to chiic , \ Trude khi
Hop Hotdong |\ <0 hop can bo chit chét dé 14y § kién déng | ... Céc phong, tién hanh | BM/QT.12/T
6 | danh gid phan , P S . NV . .~ | Hi¢u truong khoa va Poan e s
.2 , gbop mot lan nita trude khi tién hanh danh gia Py x€ét thi dua CHC.04
loai vién chtrc oA . iy R ) the I
vién chirc va nguoi lao dong theo quy dinh. cudi ndm
Hop Hoi dong |yt 43ng thi dua khen thuong ldy ¢ kién | ... Céc phong, BM/QT.12/T
7 | tht dua khen dong gop danh gia vién chirc nguoi lao don Hi¢u truong khoa va Doan
thuéng g g0p g g ong thé CHC.04
) Phong To chtrc — Hanh chinh can ctr két qua Phone Té
Thong bao két danh gid cia hi¢éu truong thong bao két qua | ... , \ & ) BM/QT.12/T
8 ) , . A .S e .| Hiéu truong chttc — hanh
qua danh gia cho vién chirc va cho thoi gian phan . CHC.05
1o chinh
£ ey Sau khi hét thoi gian phan hoi y kién Hiéu Céc phong,
9 Q.lllye.tAdmhrdanh truong ban hanh quyét dinh dénh gid phan | Hiéu trudng khoa va Poan BMIQT.12/T
gia vién chtrc CHC.06

loai vién chirc va nguoi lao dong

thé
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Tén buéc cong « in B6 phan/don vi | B phan/PV | Két qua Han hoan R X
Stt viée Dacta thue hi€én phoi hop dat dwgc thanh Biéu mau
\ Phong Té chirc — Hanh chinh Iuu hd so theo | Phong T chire Sau 15
10 | Luu ho so ; , ~ \ . ngay thong
quy dinh cua luu trix — Hanh chinh béo




